АДМИНИСТРАЦИЯ ЖИРЯТИНСКОГО РАЙОНА
                            
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От  14.05.2026 г. № 180
Об утверждении Инструкции по делопроизводству
в администрации Жирятинского района 

В целях установления единых требований к подготовке, обработке, хранению и использованию образующихся в деятельности администрации Жирятинского района документов, совершенствования системы делопроизводства и повышения её эффективности путем унификации состава и форм управленческих документов, технологий работы с ними администрация Жирятинского района 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Инструкцию по делопроизводству в администрации Жирятинского района (далее - Инструкция) согласно приложению.
2. Возложить на руководителей и сотрудников структурных подразделений аппарата администрации Жирятинского района персональную ответственность за соблюдение требований настоящей Инструкции. 
3. Признать утратившим силу распоряжение администрации Жирятинского района от 03.06.2007 года № 126-р « Об утверждении инструкции по делопроизводству в администрации Жирятинского района».
4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на управляющего делами в администрации района Тюкаеву Т.Н. 


Глава администрации района                                               И.В.Тищенко

Исп.Тюкаева Т.Н.
Т.3-06-09

Согласовано: 
Заместитель главы администрации района                            В.П.Пожарская
Заместитель главы администрации района                            Т.И.Маркина
Заместитель главы администрации района-
Председатель комитета по управлению 
муниципальным имуществом                                                   И.С.Прусакова
Ведущий юрист администрации района                                  Н.Н.Кесаревская
Начальник финансового отдела                                                Л.А.Солодухина
И.о. начальника отдела образования                                         Ю.М.Жучкова 

